(中國土木水利工程學刊「新稿件」首頁函(cover letter)範例)
	[作者姓名、職稱、單位、地址、聯絡資訊等]
	[作者姓名、職稱、單位、地址、聯絡資訊等](英文)

	○○○教授/副教授/助理教授/主任/工程司/…
	[English name, affiliation, address, contact info, etc.]

	○○○○○○大學○○系/○○○處/…
	…

	□□□○○市○○區○○路○○段○○號
	…

	電話: (○○) ○○○○○○○○
	Tel: (+886○) ○○○○○○○○

	傳真: (○○) ○○○○○○○○
	Fax: (+886○) ○○○○○○○○

	E-mail: ○○○○@○○○○.○○○.○○○
	E-mail: ○○○○@○○○○.○○○.○○○


20○○年○○月○○日
○○○ 總編輯
○○○○○○大學○○○○系
□□□ ○○市○○區○○路○○段○○號

題目：(由作者填寫)
作者：(由作者填寫)
○○○總編輯鈞鑒:
	茲檢附下列新稿件之各項文件電子檔，敬請查收及進行審查工作：
(1) 含作者簽名之首頁說明函(cover letter)之 pdf 電子檔。
(2) 含作者簽名之文稿格式檢查表之 pdf 電子檔。
(3) 含作者資訊之新稿件 MS WORD doc 或 docx 電子檔。
(4) 含作者資訊之新稿件 pdf 電子檔。
(5) 不含作者資訊之新稿件 pdf 電子檔(審稿用)。
(6) 不含作者資料但標示修改內容之新稿件 pdf 電子檔(建議使用 MS WORD 的”追蹤修訂”功能) (審稿用)。
(7) (M01 表)不含作者資訊之新稿件修正說明與審查意見回覆表pdf 電子檔(審稿用)。
(8) 新稿件中圖形或表格之原稿jpg 電子檔，並加註所使用之電腦繪製軟體。
(9) 新稿件中相片之高解析度原稿jpg 電子檔(如新文稿無相片，則不列出此項)。
(10) 其它：____________________________________________________________________

同時上述新稿件亦符合下列的項目：
 以前未曾在其它期刊/研討會中發表過。
 非由已發表過的中文論文翻譯成英文或非由已發表過的英文論文翻譯成中文之稿件。
 目前未同時投稿到其它期刊接受審查中。
 以前未曾投稿到本學刊過(如以前曾投稿到本期刊過，請註明以前投稿之時間及當時之審
[bookmark: _GoBack]查決議)。
                                               _______________________ (作者簽名處)。
